Henkiloston tietoturva ja tietosuojakoulutukset
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Kemijarven kaupunki ottaa kayttoon Navisec -verkkokoulutusjarjestelman,
jonka avulla koulutetaan tietoturvaan ja tietosuojaan liittyvia asioita.
Koulutusymparist6 on tarkoitettu Kemijarven kaupungin, Kemijarven
Roikka Oy:n, Kemijarven kehitys Oy:n, Kemijarven Iampo ja vesi Oy:n ja
[tad-Lapin kuntayhtyman henkildstolle seka kaikille luottamushenkildille,
joilla on kaytéssaan kemijarvi.fi -sahkoposti.

Koulutusymparistd koostuu seuraavista osioista (osiot vahvennettuna)

¢ Henkiloston tietoturva- ja tietosuojakoulutus on tarkoitettu koko
henkildstolle ja luottamushenkildille

¢ Henkilotietoja kasittelevien GDPR-koulutus on tarkoitettu esi- ja
vastuuhenkiléille

o Opetustoimen tietosuoja- ja tietoturvakoulutus on tarkoitettu
opetuksen henkildstolle

e Varhaiskasvatuksen tietosuoja- ja tietoturvakoulutus on tarkoitettu
varhaiskasvatuksen henkilostolle

e Turvallinen tiedonhallinta koulutus on tarkoitettu johdolle ja
esihenkilGille

¢ Luottamushenkildiden tietoturva- ja tietosuojakoulutus on
tarkoitettu luottamushenkiléille ja heidan varahenkildille

Halutessaan voi tehda kaikki osiot. Vahimmaisvaatimuksena kaikille on
Henkildston tietoturva- ja tietosuojakoulutus seka erityisalan koulutus oman
tehtavan mukaan. Tietosuojavastaava ja esihenkil6t valvovat
koulutussuorituksia. Esihenkil6t esittelevat koulutusymparistén uusille
tyontekijoille.

e Koulutukset suoritetaan vuosittain

e Koulutuksessa kayttajalle esitetdan kysymyksia/vaittdmia, joihin tulee
valita oikeat vastausvaihtoehdot

o Koulutukseen liittyvat kysymysosiot voi kdyda lapi haluamassaan
jarjestyksessa

¢ Koulutuksen voi kdyda lapi omaan tahtiin eli sen voi jattda kesken ja
jarjestelma jatkaa myohemmin siitd kohdasta, mihin aikaisemmin jai.

Tietoturvan ja tietosuojan merkitys

o Jokainen tydntekija on lain mukaan henkilokohtaisesti vastuussa
aiheuttamistaan tietosuojaan ja tietoturvaan liittyvista virheellisista
toiminnoista

e Eritoimialoilla on omat erityisvaatimuksensa tietoturva- ja tietosuoja-
asioissa

Navisec -koulutusjarjestelman hyodyt

¢ Osaamisella varmistetaan jokaisen tydntekijan, esimiehen,
luottamushenkilon seka rekisterinpitajan oikeusturvaa

o Koulutuksen lapikaynti antaa perustiedot tietoturvan ja tietosuojan
toimintatavoista.

Kaupungin kayttama salassipito- ja kayttajasitoumuslomake korvataan
Navisec-jarjestelmaan tehtavalla sitoumuksella. Navisec -
verkkokoulutusjarjestelman kayttéon ottamista suositellaan Kemijarven
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Roikka Oy:n, Kemijarven kehitys Oy:n, Kemijarven |[ampd ja vesi Oy:n ja
[t&-Lapin kuntayhtyman henkiléstolle.

Vt. kaupunginjohtaja Marjo Saareld, 040 568 2130

V1. kaupunginjohtaja Saarela Marjo Kemijarvi

Kaupunginhallitus merkitsee tiedoksi Navisec -verkkokoulutusjarjestelman
kayttdonoton tietoturvaan ja tietosuojaan liittyvissa asioissa.

Kaupunginhallitus paattaa, etta kaikkien yli kolmen viikon tyo- tai
virkasuhteeseen tai harjoitteluun tulevien, seka nykyisten tyontekijoiden
tulee suorittaa henkildstdn tietoturvan- ja tietosuojakoulutus seka
erityisalan koulutus oman tehtadvan mukaan. Luottamushenkil6iden, joilla
on kaytossaan kemijarvi.fi -sahkopostiosoite tulee suorittaa tietoturva- ja
tietosuojakoulutus. Kurssit tulee suorittaa 31.3.2023 mennessa. Uusien
tydntekijdiden tulee suorittaa koulutus kolmen viikon kuluessa tyésuhteen
tai harjoittelun alkamisesta.

Paatosehdotus hyvaksyttiin.



