Tayttolupa toimistosihteerin vakinaiseen tehtavaan
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Hallintopalvelut toimialalla vapautuu talouspalveluissa toimistosihteerin
tehtava 1.5.2024 lahtien. Tehtava taytetaan hyddyntamalla sisaista kiertoa
ja tehtaviin perehtynyt henkild siirtyy tahan tehtavaan. Sisaisella siirrolla
siirtyvan henkildn tilalle tarvitaan ulkopuolisella rekrytoinnilla uusi henkild
tehtavien laajuuden ja toiminnan jatkuvuuden turvaamiseksi.

Toimistosihteerin tehtdvana on toimia osana taloustiimia, reitittaa
ostolaskuja ja vastata laskujenkierratysjarjestelma Rondon paakayttajan
tehtavista, tehda kannantasmaytykset, huolehtia perintaajoista ja
suoritusten seuraamisesta seka tehda myyntilaskuja laskutusmaaraysten
mukaisesti ja sijaistaa [Bmmon ja veden laskutusta hoitavaa
toimistosihteeria seka kehittaa kaupungin e-maksamista yhdessa
kaupungin yksikoiden ja tietohallinnon kanssa. Tehtavakuvaus on
oheisliitteena kaupunginhallituksen jasenille.

Kaupungin johtoryhma puoltaa tayttdluvan myontamista.
Talous- ja kehittamisjohtaja, vs. hallintojohtaja Tuula Kuvaja, 040 730 0236
Vt. kaupunginjohtaja Saarela Marjo Kemijarvi

Kaupunginhallitus paattaa myontaa tayttéluvan toimistosihteerin
vakinaiseen tehtavaan 1.5.2024 lukien.

Paula Alatalo esitti asian palauttamista uudelleen valmisteltavaksi.
Paula Alatalon esitys kannattamattomana raukesi.

Paatdsehdotus hyvaksyttiin.
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