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Tiedoksi

Tayttdlupaa haetaan toimistosihteerin vakinaiseen tehtavan tayttamiseen.
Tehtava on ollut taytettyna maaraaikaisesti elokuusta 2024 alkaen.
Maaraaikaisuuden perustetta ei enaa ole johtuen tehtavien pysyvasta
luonteesta ja vaikutuksista kaupungin toiminnassa. Toimistosihteeri
tydskentelee osana kaupungin hallinto- ja talouspalveluja ja vastaa mm.
verottajalle ja valtiokonttorille lakisaateisesti ilmoitettavien kausi- ja vuosi-
ilmoitusten tekemisesta, osakirjanpidon tehtavista ja hankkeiden
taloushallintoon liittyvista tehtavista. Kaupungin tilintarkastaja on antanut
tarkastuslausunnossaan huomiona, etta kaupungin tulee varmistaa
riittavilla resursseilla, ettei nk. vaarallisia tehtavakokonaisuuksia muodostu.
Tehtavan vakinaistamisella tehtavien eriyttdminen ja toiminnan kannalla
riittavat resurssit varmistetaan jatkossakin.

Kaupungin vakinaisessa henkildstdssa ei talla hetkella ole henkil6a, joka
olisi sisdisesti siirrettavissa tehtavaan lyhyella perehdytyksella ilman
erillistda taydennyskoulutusta. Tehtavan edellyttamien tietojen ja taitojen
omaksuminen vaatii laajempaa perehdytysta ja taloushallinnon
taydennyskoulutusta. Nain ollen tehtdvaan ei ole talla hetkella sisaisesti
siirrettavissa henkil6a, jolla olisi tehtavan edellyttdma osaaminen tai
valmiudet ottaa tehtava itsenaisesti hoitaakseen kohtuullisessa
ajassa.Tehtavaa maaraaikaisesti hoitanut henkild on kouluttautunut tyon
ohessa ja osaa tehtavakokonaisuuden osa-alueet, joten tehtava taytetdan
muuttamalla maaraaikainen tydésuhde toistaiseksi voimassa olevaksi.

Toimistosihteerin tehtavakuvaus oheisliitteend kaupunginhallituksen
jasenille.

Kaupungin johtoryhma puoltaa tehtdvan vakinaistamista ja tayttéluvan
myontamista.

Talous- ja kehittamisjohtaja, vs. hallintojohtaja Tuula Kuvaja, 040 730 0236

Vt. kaupunginjohtaja Saarela Marjo Kemijarvi

Kaupunginhallitus myontaa tayttéluvan toimistosihteerin tehtavan
vakinaiseen tayttamiseen 1.10.2026 alkaen.

Kaupunginhallitus paatti myontaa tayttéluvan toimistosihteerin tehtavan
vakinaiseen tayttdmiseen 1.10.2026 alkaen.
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